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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KONTRAHENTÓW, OSÓB 
REPREZENTUJĄCYCH KONTRAHENTÓW I OSÓB KONTAKTUJĄCYCH SIĘ Z 

ZESPOŁEM 

Zespół Szkolno-Przedszkolny w Wielkich Drogach 

ul. Szkolna 1, 32-051 Wielkie Drogi 

Administrator Zespół Szkolno-Przedszkolny w Wielkich Drogach 

Dane kontaktowe Administratora 
ul. Szkolna 1, 32-051 Wielkie Drogi; tel. 12 270 60 
02; e-mail: zsp.wielkiedrogi@gminaskawina.pl 

Inspektor Ochrony Danych e-mail: iodo@gminaskawina ; tel.: 606487587 

Podstawa obowiązku informacyjnego art. 13 RODO 

 

Zakres klauzuli 

Klauzula dotyczy osób zawierających lub wykonujących umowy z Zespołem, pracowników i przedstawicieli 
kontrahentów, osób prowadzących korespondencję, składających pisma, wnioski, skargi, petycje, wnioski o 
udostępnienie informacji publicznej oraz innych osób kontaktujących się z Administratorem. 

Cele i podstawy prawne przetwarzania 

• zawarcie i wykonanie umowy, gdy osoba, której dane dotyczą, jest stroną umowy - art. 6 ust. 1 lit. b 
RODO; 

• realizacja obowiązków prawnych Administratora związanych z dokumentowaniem, rachunkowością, 
zamówieniami, archiwizacją lub prowadzeniem postępowań - art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

• realizacja zadań publicznych Zespołu, prowadzenie korespondencji, obsługa skarg, wniosków, petycji i 
spraw związanych z dostępem do informacji publicznej - art. 6 ust. 1 lit. c lub e RODO w związku z 
właściwymi przepisami; 

• zapewnienie bieżącego kontaktu i prawidłowej realizacji współpracy z podmiotem reprezentowanym 
przez daną osobę - art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zakresie związanym z realizacją zadań Administratora. 

Źródło danych i kategorie danych - gdy dane nie zostały pozyskane bezpośrednio 

Jeżeli dane nie zostały przekazane bezpośrednio przez osobę, mogą pochodzić od jej pracodawcy, z 
podmiotu, który reprezentuje, z dokumentów przekazanych Administratorowi, z rejestrów publicznych lub 
innych zgodnych z prawem źródeł. Zakres takich danych obejmuje przede wszystkim imię i nazwisko, 
stanowisko lub funkcję, służbowe dane kontaktowe, informacje o reprezentowanym podmiocie oraz dane 
zawarte w dokumentacji sprawy. 

Odbiorcy danych 

Dane mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom 
świadczącym na rzecz Administratora usługi prawne, pocztowe, informatyczne, hostingowe, księgowe lub 
inne usługi wymagające dostępu do danych. Dane są przekazywane wyłącznie w zakresie niezbędnym do 
realizacji danego celu. 
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Okres przechowywania danych 

Dane są przechowywane przez okres trwania i rozliczenia współpracy lub prowadzenia danej sprawy, a 
następnie przez okres wynikający z przepisów archiwalnych, rachunkowych, podatkowych i innych 
przepisów właściwych dla dokumentacji. W razie potrzeby dane mogą być przechowywane również przez 
okres niezbędny do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Przed przekazaniem klauzuli należy zaznaczyć właściwą informację dla wykorzystywanych systemów i 
usług: 

• ☐ Administrator nie przewiduje przekazywania danych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 
• ☐ Dane mogą być przekazywane poza EOG w związku z korzystaniem z następującej usługi / systemu: 

........................................................; podstawa i zabezpieczenia transferu: 

........................................................ . 

Prawa osoby, której dane dotyczą 

W zakresie i na zasadach określonych w RODO przysługuje prawo dostępu do danych, uzyskania ich kopii, 
sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz - jeżeli przesłanki danego prawa są spełnione - usunięcia 
danych, przenoszenia danych lub wniesienia sprzeciwu. Jeżeli podstawą przetwarzania jest zgoda, można ją 
wycofać w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed jej 
wycofaniem. 

Osoba ma również prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna, że 
przetwarzanie jej danych narusza przepisy o ochronie danych osobowych. 

Obowiązek podania danych 

Podanie danych może być obowiązkowe, jeżeli wynika z przepisów prawa, albo niezbędne do zawarcia lub 
wykonania umowy bądź rozpatrzenia sprawy. Brak danych niezbędnych może uniemożliwić wykonanie 
umowy, udzielenie odpowiedzi lub prawidłowe rozpatrzenie sprawy. 

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Dane nie są wykorzystywane do podejmowania wobec osób objętych klauzulą decyzji opartych wyłącznie na 
zautomatyzowanym przetwarzaniu, które wywoływałyby skutki prawne lub w podobny sposób istotnie na nie 
wpływały. 


